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Desde el Equipo de Coordinación T.I.C. se quiere recordar al profesorado del 
Centro determinados aspectos que consideramos muy importantes para el 
desarrollo del Proyecto T.I.C. del Centro y el buen funcionamiento de los 
recursos T.I.C.: 
 

1. Trabajar desde las tutorías (Ciclos, Bachilleratos o Secundaria) en la 
implicación del alumnado en la responsabilidad y el cuidado de los 
recursos disponibles en el aula. Recordar a los tutores/as y al 
profesorado, en general, que los delegados/as de los grupos disponen de 
la documentación necesaria (Partes de Incidencia, Cuadrantes de 
Ocupación, Cuadrantes mensuales de uso de los recursos TIC, ….) 

 
2. Al igual que el curso anterior, consideramos muy importante que el 

tutor/a asigne un puesto fijo, en el aula, a cada alumno/a y que el resto 
del profesorado respete las asignaciones del tutor/a. Se trata de 
conseguir que cada alumno/a se preocupe de manera personal de su 
mesa de trabajo y del equipo informático. Para ello, el tutor/a deberá de 
rellenar el Cuadrante de Ocupación de su aula y depositarlo en la carpeta 
de plástico dispuesta en el aula junto al cuadro de luces. Por parte del 
profesorado se debe prestar especial cuidado en los desdobles de grupos 
y cambios de aula donde se están produciendo la mayoría de las 
incidencias provocadas. 

 
3. Debemos de recordar al terminar de usar los recursos T.I.C. de bajar los 

diferenciales del cuadro de luces, ya que se quedan algunos ordenadores 
encendidos. También recordar apuntar la asignatura en el cuadrante 
dispuesto. 
 

4. Potenciar el uso de la Plataforma PASEN para la comunicación con el 
alumnado y sus familias. Se recuerda que durante el mes octubre se 
enviaron, por correo ordinario, las contraseñas de acceso a todos los 
padres/madres de 1º de E.S.O. y a los padres/madres, del resto de 
niveles educativos, que lo habían solicitado en la matrícula. Debe ser el 
tutor o tutora quien gestione las solicitudes de acceso a PASEN de los 
alumnos/as y padres o madres de su tutoría, comunicando al Equipo de 
Coordinación T.I.C. las solicitudes pendientes de su grupo o clase. 
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