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CONTENIDOS BASICOS: TECNICO SUPERIOR EN ADMINISTRACION Y FINANZAS

Gestion de
aprovisio-
namiento

Gestion
financiera

Proceso de compras y
gestién de almacén.
IVA.

¢ Facturacion.
e Programas informaticos

relacionados.

El dinero.

El sector financiero y de
seguros.

Valores mobiliarios.

e Gestion administrativa
e Etc.
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Calculo
financiero y
comercial.
Financiacion e
inversion.
Comercio

Productos y
servicios
financieros y
de seauros

internacional. j

Recursos
humanos

Contabilidad y
fiscalidad

Derecho del trabajo.
Seguridad Social.

Introduccioén a la
informatica.

Sistemas operativos.
Internet.

Procesadores de texto.
Hojas de calculo.

Bases de datos, etc.

Fundamentos.\

Admon.
publica

Gestion
comercial y
S.A.C.

/. La Unidn

~

I

Aplicaciones
Informaticas y
operatoria de
teclados
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« Contratos de trabajo. Metodologia. Europea. o Marketing.
¢ Retribucion laboral. Régimen * Gestion . e Operaciones
¢ Programas informaticos legal. presupuestaria comerciales.
relacionados. e Cuentas y recursos « Derechos del
Anuales. hgmqnos. cliente y del
k’ Programas / K’ -arfccr?il\fgs de / consumidor.
\ / \ Sectores Situacion de la N
. Salgd Ia_b,oral. productivos economl’,a en Prac_tlcas
. Legls_lauon y en Andalucia Andalucia realizadas en
relaciones laborales - J empresas de
y profesionales. s la zona 'y
e Orientacion e « El proyecto trabajo final
insercion empresarial.
sociolaboral. e Gestiones de ﬁ
/ K / e Técnicas de puesta en
auditoria. marcha. i4
e Informe de \_ Formacion
auditoria. ﬁ en centros
= de trabajo
Formacion y Proyecto y Proyecto
orientacion empresa- intearadn
laboral Auditoria rial
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